
 

GD-F-007 V03 

ACTA No. 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Reunión mensual con la I.E Soacha Para Vivir Mejor  
CIUDAD Y FECHA: 18 - mayo -2021 
 

HORA INICIO: 
8.00 AM  

HORA FIN: 

LUGAR Y/O ENLACE:  Video Conferencia 
 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1- Presentación Formato F-035 Competencias Transversales que se imparten 

en la I.E  
2- Presentación de los Instructores que imparten formación en la I.E 
3- Presentación por parte de cada uno de los Instructores de su ficha e 

informar el seguimiento de cada una de ellas.  

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Apoyar la Supervisión de contratos de procesos contractuales 
o proyectos especiales (seguimiento a convenio No. 030 de 2013). Formatos f-035 Competencias 
Transversales y Técnicas programas que se imparten en la I. E 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Inicia la reunión el Instructor-enlace Enrique Gómez Ruiz, informando y 
socializando el Formato F-035 a la Sra. Rectora y el Sr. Coordinador de las 
Competencias Transversales que se imparten en la I.E, el cual ya el año 
pasado en Noviembre del 2020 , se socializo con todos los docentes de la 
I,E. para que estén informados y sepan la importancia de las competencias 
transversales que son básicas para la formación técnica por parte del Sena , 
adicionalmente el Instructor Enrique Gómez le informa a los directivos de la 
I.E que  le enviara los formatos de los programas que se imparten en la I.E 
para su debida firma -digital y sean devueltos por la misma vía,  para 
entregarlos a la coordinación del Sena , como también se informó que a  
mediados de Septiembre  del 20221 le compartiremos los formatos para el 
proceso de certificación de los grados 11 ,para su respectiva firma y la 
primera semana de Noviembre se le entregaran los formatos de la fase de 
análisis y planeación  para los grados 10 ,para su respectiva firma . el 
instructor Enrique Gómez pregunta a la Sra. Rectora o a el Sr. Coordinador 
si hay algún comentario al respecto e informan que quedo claro. Dicho esto, 
se inicia presentando a cada instructor con su respectivo programa así.  
 

1- DAYANA ANDREA NEPTA PEÑA Ficha 2300579 Grado 10 Programa de 
Recreación matriculados 14 aprendices, informa que los hombres no 
le están asistiendo a la formación, los tiene ingresados al WhatsApp y 
al correo y no responden ellos son 1- Brandon Steven Quintero 2-
Junior Santiago Romero y 3- Derian Pérez Pinzón informan los 
compañeros e informan que no tienen internet. con el estudiante 
Steven Piedrahita Martínez que él quiere inscribirse es a sistemas, el 



 

GD-F-007 V03 

 

quiere realizar el retiro   y que ya hablo con los acudientes, la Sra. 
Rectora pregunta que si es posible realizar el traslado y la instructora 
Dayana le informa que no es posible en cuento no es la misma vía. El 
instructor Enrique informa que el aprendiz puede enviar la carta de 
retiro firmado por el aprendiz con todos sus datos y firmado también 
por el acudiente a la I. E, a su vez el colegio lo envía a la coordinación 
del Sena para que le realicen su respectivo requerimiento .la Sra. 
Rectora le informa a la instructora Dayana que hable con sus 
acudientes e insista para que termine el aprendiz su técnico. la Sra. 
Rectora informa que - Brandon Steven Quintero fue retirado de la I.E  

 
2- YANZIRE HERNANDEZ ORGANISTA Ficha NO.2300574             

Programa de Asistencia Administrativa matriculados hay 22 
aprendices Grado 10. solo tiene una sola aprendiz que no ha asistido 
a ninguna de las formaciones, se le ha llamado y no contestas la 
aprendiz es Leídi Soler Valentina, para ver por medio de la institución 
a ver si presenta alguna novedad. además, los otros aprendices han 
sido intermitentes, pero continúan con la formación.  
 

 

3- ALBERTO JULIAN FORERO PEDROZO Ficha No. 2300586 programa 
de Mantenimiento Automatismo Grado 10 cuenta con 17 aprendices, 
informa que esta muy contento con el grupo, y dice que de las 
novedades es que unos aprendices no tienen intermitencia con el 
internet   que se tiene que desplazar, dice que tiene dos casos de 
aprendices que son Andrés Camilo Casilimas Molano y Carlos Andrés 
Calle Milán tiene dos inasistencias. pero en contesto esta bien la ficha 
sin novedad mayor.   

   
4-   KRANFORD ALBERTO CASTILLO LAZARO Ficha No.2089881           

Programa de Mantenimiento Automatismo Grado 11 matriculados 24 
aprendices y asisten entre 16 y 18 a la formación , informa que tiene 
unos aprendices como 1- Alison Ramírez  no tiene conectividad por 
ende no asiste 2- David Payoma Soto el no asiste no le contesta 
cuando llama  e informan sus compañeros que él está enfermo 3- 
Jordán Santiago Medina , se conecta en forma intermitente dos 
sábados al mes 4- Dana Yurley Lugo y Nicol Andrea Rodríguez 
Jiménez informan que no tienen conectividad 5- Juan Camilo Galván 
Ducuara no le contesta y tampoco le asiste a la formación , el resto 
asisten muy juicios  participan en la formación , La Sra. rectora 
informa que si los que no tienen  conectividad se les envíen las guías 
al correo de la coordinación para se les entregue a los acudientes y a 
su vez los envíen a la I.E para que las escaneen y se las envíen al 
instructor para que pueda subir las notas . la Sra. Rectora informa que 
por favor se comunique con los aprendices y acudientes referente a 
las guías.  
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5- VICTOR DANILO LEON SALAMANCA Ficha No. 2094070 Programa 

Técnico en Recreación matriculados 16 Grado 11, informa que el 
grupo es bueno es un grupo muy centrado  y prestos al programa de 
formación , las novedades son 1- María Paula González , María 
Fernanda Barrero ,ellas dos ingresan con intermitencia  , Aida Lorena 
Guisa  informa que ella trabaja los sábados en una empresa de 
recreación e informa que los sábados no puede ingresar a la 
formación , el instructor le informa que ella trabaje con guías . Johan 
González no ha podido contactar y nunca contesta, Angie Vanesa 
tunjano informa que ella quiere retirarse voluntariamente, Johan 
alexander Baracaldo tiene problemas de conectividad y la semana 
pasada se conectó e informa que ya tiene los medios para conectarse, 
Karoll Dayana Barreto no se conecta y Araceli Rodríguez e informa 
que ella inicio un curso de ingles por ello quiere retirarse voluntaria 
de la formación Sena. La Sra. Rectora solicita que se debe hablar 
inicialmente a los acudientes antes de proceder con los retiros 
voluntarios, adicionalmente informa que los aprendices salen con un 
beneficio de doble titulación y que hay que insistir a los aprendices 
que deben terminar su formación. el instructor Enrique le sugiere que 
realice un acta con el aprendiz y el acudiente, para la entrega de las 
guías.  

 
6- JUAN GABRIEL HERNANDEZ MUÑOZ Ficha No. 2300575           

programa de Diseño Integración Multimedia matriculados 24 
aprendices, grado 10. informa que es un grupo compacto le gusta el 
programa, tiene 3 novedades que son 1-Kevin Alexander Padilla 
Gómez 2- Nicolas Sneider Hernández Ávila se les ha enviado 
información por correo WhatsApp, pero no han asistido 3- Juan David 
Hernández Ayala, el tiene problemas de conectividad y se estableció 
una estrategia para que continúe con el WhatsApp para las 
actividades e información de la formación. la Sra. Rectora informa que 
siga insistiendo a comunicarse los aprendices.   
 

7- NELSON ALBERTO NIÑO OSPINA FICHA No.                Programa de 
Diseño de Integración de Multimedia Grado 11, matriculados 27, tiene 
2 aprendices que no se conectan 1- Juan Esteban Martínez 2- Pablo 
Vinescas Álvarez informa que han tenido desinterés en la ficha. 
Maicol Latorre tiene problemas de conectividad, la Sra. rectora 
informa que igual se maneja el acta para entregar las guías en la I.E , 
los demás ingresan regularmente  a la formación . el instructor 
informa que insistirá con los aprendices y acudientes que informan 
que no quieren continuar con el programa, para que continúen. 
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8- GUSTAVO ADOLFO GARZON RUBIANO Ficha No.  2089868           
Programa de Asistencia Administrativa Grado 11 matriculados 38 
están asistiendo entre 15 a16 aprendices informa que unos 
aprendices informan que quieren realizar el retiro voluntario   que el 
les informo el procedimiento del retiro voluntario  e informen a la I.E , 
hay otros que no ha podido contactar , hay 4 que son intermitentes y 
ha estado en plan de mejoramiento ,la Sra. rectora pregunta que si 
puede dar los nombres de los estudiantes que no se conectan 1- 
Catalina María Morales 2-Dilenys Vanesa Torres 3- Gina Paola Rivas 4-
Darmelin Perea 4-yereni 5-Natalioa 6-Yesica Albanchez ,7- David 
Andrés días ,8- Carol 9-Julián cañas 10-Paola catalina Poveda etc. La 
mayoría de la lista informa que es por la situación que nos 
encontramos, unos sin trabajo, otros que se desplazaron a otros 
sitios de vivienda etc. El instructor Enrique informa que son muchos 
los aprendices que no se conectan … 
 

9- ENRIQUW GOMEZ RUIZ Ficha No. 2300578 programa Asistencia 
Administrativa grado 10 matriculados 22 de los 22 solo 3 no tienen 
conectividad, pero ellos manifiestas que las actividades las 
trabajamos por el WhatsApp, en las evidencias de la plataforma se 
trabajo uno a uno y se les colaboro con las evidencias a la plataforma 
y tienen mucho interés en la formación. El instructor Enrique pregunta 
que comentario tiene la Sra. Rectora y el Sr. Coordinador e informan 
que solo es agradecer esta información de la reunión y por favor 
comunicarnos con los aprendices para que así continúen con la 
formación, de otra parte el instructor Enrique informa a todos los 
instructores que si necesitan números de contacto de aprendices y 
acudientes lo informen para así el instructor Enrique como enlace lo 
solicita a la coordinación de la I.E parta que nos colabore . no es más 
feliz día  

 
 

 

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe 
garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran 
almacenados en este documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la 
siguiente clasificación de la información: 
 

La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 

   X 
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Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1- Como conclusión se le envira al correo de la I.E 
el formato F-035 de las competencias 
transversales y Técnicas de los programas que 
se imparten en la I.E. Para su respectiva firma 
digital y entrega por la misma vía.   

2- Los instructores enviar las guías o 
acta plan de mejoramiento, aquellos 
aprendices que las requieran en 
común acuerdo con los aprendices 
y acudientes  

3- Los instructores solicitar a la I.E por 
medio del enlace los contactos de 
los aprendices que no se han 
podido comunicar  
 

Los 
instructores 
que imparten 
formación en 
la I.E y Cuerpo 
Administrativo 
de la I.E  
 

 Mayo 18 del 
2021 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Video Conferencia  
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OBJETIVO (S)  
 

No. Autorizo el tratamiento 
de la Información SI / NO. 
Si marca No por favor no 

diligencie el formato. 

NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO 
ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 SI ENRIQUE GOMEZ RUIZ 79354889  XXXX  CIDE-SOACHA Egomez988@misen
a.edu.co 

3115594536 SI 

 
2 SI Jacqueline 

Cadaviedes 

 X RECTOR   I.E SOACHA 
PARA VIVIR 
MEJOR  

rectoria.soac
haparavivirm
ejor@feyaleg
ria.org.c 

 SI  

3 SI JORGE ARMANDO 
CEPÉDA  

 X COORDINADOR   .E SOACHA 
PARA VIVIR 
MEJOR 

coordinacion
bachillerato.s
oacha@feyal
egria.org. 

 SI  

 SI DAYANA ANDREA NEPTA 
PEÑA 

    Articulación con la 
media -Sena  

dandreita1989@hot
mail.com 

3222114670 SI  

 SI GUSTAVO ADOLFO 
GARZON RUBIANO 

    Articulación con la 
media -Sena 

gustavogarzon@mis
ena.edu.co 

3214032313 SI  

 SI KRANFORD ALBERTO 
CASTILLO LAZARO 

    Articulación con la 
media -Sena 

kranfordcastillo1@g
mail.com 

3116734991 SI  

 SI NELSON ALBERTO NIÑO 
OSPINA 

    Articulación con la 
media -Sena 

nelson2013publicida
d@gmail.com 

3156557097 SI  

 SI YANZIRE HERNANDEZ 
ORGANISTA 

    Articulación con la 
media -Sena 

yanzire.h@misena.e
du.co 

 SI  

 SI ALBERT JULIAN FORERO 
PEDROZO 

    Articulación con la 
media -Sena 

ajforero0@misena.e
du.co 

3202125066 SI  

 SI JUAN GABRIEL 
HERNANDEZ MUÑOZ 

    Articulación con la 
media -Sena 

juan.hernandezm@
misena.edu.co 

3192544269 SI  

mailto:rectoria.soachaparavivirmejor@feyalegria.org.co
mailto:rectoria.soachaparavivirmejor@feyalegria.org.co
mailto:rectoria.soachaparavivirmejor@feyalegria.org.co
mailto:rectoria.soachaparavivirmejor@feyalegria.org.co
mailto:coordinacionbachillerato.soacha@feyalegria.org.co
mailto:coordinacionbachillerato.soacha@feyalegria.org.co
mailto:coordinacionbachillerato.soacha@feyalegria.org.co
mailto:coordinacionbachillerato.soacha@feyalegria.org.co


    

GD-F-007 V03 
 
 

 

 
 

 SI VICTOR DANILO LEON 
SALAMANCA 

    Articulación con la 
media -Sena 

vdleons@sena.edu.
co 

3134153688 SI  
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